西南石油大学

2013级研究生新生报到须知

亲爱的新同学：

欢迎你们到西南石油大学学习和深造，为了让你们顺利报到注册，了解新生报到注册程序，现将有关事项通知如下：

一、报到注册时间、地点
时间：2013年9月7日～8日上午8:30～11:30，下午15:00～18:00。
地点：西南石油大学成都校区图书馆二楼平台区

2013年9月9日上午开学典礼、入学教育，具体安排见我校网上通知。

新生报到注册时，新生都须到我校校医院体检（复试时体检已通过的同学不再体检），体检时间为报到期间的我校正常工作时间。
凡无故逾期两周未到校报到者或体检复查不合格者，将按《研究生学籍管理规定》第三条的规定取消入学资格。提前到校者食宿自理。

二、报到程序
按照《西南石油大学研究生新生入学报到注册流程》（见附件，报到时领取）进行。
注意：研究生报到后将进行课程教学，请各位研究生注意登陆我校研究生学院培养办网站，了解有关选课、英语分级、教材购买等方面的信息。

三、报到时需提交的证件和材料

1．近期1寸免冠正面同底彩照5张；

2．录取通知书；
3．本人有效身份证件（二代居民身份证）；
4．毕业证书、学位证书原件；
5．新生党员报到前还需要提交如下材料
a．党员材料寄往我校研究生学院档案室；
b．必须提交党员组织关系介绍信（委培生除外），介绍信开头必须填写“中共四川省委教育工委组干处”，介绍信开出组织单位必须是县局级以上的组织部门（介绍信不能为处级、科级组织部门盖章）；往届生党费需在原组织单位交至2013年8月，党员介绍信在开学报到时必须在有效期以内。此外，报到时预备期已过的党员，需要在原组织单位完成转正后才能将党员关系转入我校。

不符合上述要求者，不得转接党员关系。

6．新生团员需带团员证，或带团组织关系介绍信，介绍信开头必须填写“共青团西南石油大学委员会”；

四、收费标准

1．住宿费：四人间1200元/年•人，六人间1000元/年•人，因特殊原因不能入住学生公寓的研究生，请按照西南石油大学研究生学院网站的通知，在规定的时间内办理申请手续；
通知见：http://yjsy.swpu.edu.cn/news.ejf?cmd=show&id=5341209。
2．基本医疗及意外险：100元/年·人（基本医疗保险70元/年·人，意外伤害商业补充保险30元/年·人，由学生自愿缴纳）；

3．培养费：
1）计划内录取：由学校提供；

2）计划外录取：8000元/年·人；

3）委托培养：8000元/年·人；

4）工商管理（MBA）：40000元/三年·人；

5）工程管理：36000元/三年·人

6）翻译硕士：10000元/年·人

注：缴纳学费可以刷卡，也可以交现金。刷卡可刷各种银联卡，且异地、跨行刷卡均无手续费。为保障资金安全,建议通过刷卡缴费。

为避免不必要的手续费及查询不便，学生个人缴费请不要采用汇款方式缴纳。如一定要通过汇款方式缴费，请务必在汇款单附言注明“学生姓名和学号”。并妥善保管汇款银行存根联，到校后凭存根联联系我校财务处收费管理科查询。采用汇款方式缴费的学生，只有在确定汇款到账之后才能取得缴费收据。

单位汇款可以汇入我校帐号，西南石油大学开户行和帐号如下：

开户行：成都市农行新都支行    

户名：西南石油大学

帐　号：22－824101040014888

单位汇款请及时将汇款学生名单通知我校，并尽快联系我校查询（我校财务处收费管理科联系电话：028-83032138）。

缴费收据是证明学生缴费的唯一合法凭证，请学生缴费后务必保管好收据，遗失不补。

五、住宿
我校硕士研究生住宿实行公寓化管理，床上用品按规定在学管中心购买（我校应届毕业生可继续使用原用品）。
六、户口、人事档案

1、非定向生、自筹经费生须将人事档案转至我校。定向生、委托培养生新生不转户口、人事档案；
2、非定向生、自筹经费生按照公安部有关规定，入学户口迁移遵循自愿原则，学生可不将户口迁至学校。如需迁移户口的非定向生、自筹经费生，请到户籍所在地派出所办理户口迁移证。报到时须将户口迁移证（原件）、录取通知书及身份证复印件交给学生辅导员老师（当年9月30日后，学校和公安机关不再受理上户手续）。
新生户口迁移地址：四川省成都市新都区西南石油大学。
七、奖学金

学校设置了优秀研究生奖学金、学术成就突出奖以及文艺、体育、宣传单项奖。同时，中国石油天然气集团公司在我校设立了中石油奖学金（每年评选1次，人数3-5人，奖金3000元/生·年），中国石化集团在我校设立了中石化奖学金（每年评选1次，人数2-3人，奖金2000元/生·年），康菲公司在我校设立了康菲石油奖学金（每年评选1次，人数10人左右，奖金6000-7000元/生·年），塔里木油田（每年评选1次，人数根据签约情况确定，奖金4000-6000元/生·年）在我校设立了就业奖学金。另外，还有宏华奖学金、安东石油奖学金、旭光奖学金、永勤奖学金、海隆奖学金、勘探励志奖学金、科特奖学金等（以上各类奖学金每年评选一次，授奖人数超过100人，奖金从1000元/生·年—10000元/生·年）。随着我校研究生教育的进一步发展，我校研究生奖学金的种类将更齐全。
2012年起，中央财政出资设立了研究生国家奖学金（每年评选1次，博士研究生人数20人左右，奖金30000元/生•年，硕士研究生人数80人左右，奖金20000元/生•年）
八、其他注意事项

1．新生报到期间，我校研究生学院未在火车站、汽车客运站设新生接待点，新生直接到校报到。
2．报到程序如有变动，以报到现场通知为准，同时也将在西南石油大学研究生学院网站上及时公布，敬请关注。

3．参加过工作的新生应带上个人工资关系或签订的劳动合同以及解除劳动合同证明等材料原件。

4．申请保留入学资格的学生，应于保留期满按时到校复学，否则按新生逾期不报到注册处理。

5．应届本科毕业生入学时未取得国家承认的本科毕业证书者，将取消录取资格。

6．需要购买卧具的同学请与学管中心联系（地点：学生宿舍5号楼一楼，电话：028-83032545）。

7．档案未到的学生不得报到注册（不发学籍表格），限2013年11月1日前将个人档案交研究生学院档案室，否则取消入学资格。

                                                                西南石油大学研究生学院
二○一三年七月四日
附件

西南石油大学研究生新生入学报到注册流程
（2013级研究生）
  研究生姓名：              学号：
	1. 签到及资格审查
学生签到

学生提交：身份证；录取通知书；应届毕业生毕业证书；

学生领取：注册报到单
地点：2楼平台区
	5. 办理党团组织关系
学生提交：党团组织关系

地点：2楼平台区

	2.缴费、入住
缴费： 2楼平台区财务收费处交纳学费及住宿费等；

住宿：凭录取通知书及缴费发票入住
	6. 办理户口迁移,交录取通知书
学生提交：户口迁移证原件，录取通知书原件、复印件各一份，身份证复印件一份，并按此顺序装订（原件不装订）。

地点：2楼平台区

	3.体检审查
地点：校医院
	7．办理档案
自带档案学生：提交档案（未自带者不需办理）
地点：图书馆C608

	4.1 缴费审核（全日制博士、硕士）
学生提交：缴费发票

地点：2楼平台区
	8．领取一卡通
学生出示身份证，缴纳卡费
地点：2楼平台区


	4.2. 缴费审核（在职博士研究生）
   学生提交：缴费发票，领取入学登记表等

地点：图书馆C601
	9.交报到注册单(MBA学员交MBA管理处)
地点：2楼平台区

交报到注册后，请注意各学院有关新生报到工作安排、要求的网页通知。



  注：
     1、报到时间：2013年9月7～8日， 8：00—12：00， 14：30—18：00

     2、报到程序：按顺序办理，办理完毕一个流程，该流程的经办单位或个人要加盖公章或签名。

     3、以上程序全部办理完毕后方可视为完成报到注册手续，并经审查合格后取得学籍。
   西南石油大学研究生学院
